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KLAIPEDOS ,MEDEINES“ MOKYKLOS DIENYNU SUDARYMO
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos ,,Medeinés* mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau -
Nuostatai) nustato elektroninio dienyno (toliau — e. dienynas) administravimo, priezitiros, tvarkymo,
dienyno sudarymo e. dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng salygas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

2. E. dienynas sudaromas: pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo,
dienynas darbui su grupe, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministras.

3. Klaipédos ,,Medeinés“ mokykla (toliau — Mokykla), Mokyklos tarybos sprendimu
priémusi sprendimg dienyng sudaryti e. dienyno pagrindu, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos
spausdintame dienyne.

IL. E. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, PRIEZIURA

4. Visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su e. dienynu, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjimus (1 priedas), kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.

5. Administratoriaus funkcijos:

5.1. uztikrinti, kad e. dienynas veikty nepertraukiamai ir saugiai,

5.2. suvesti ir, pagal poreikj, koreguoti duomenis apie pamoky tvarkarastj, mokiniy
individualius planus, jy atostogy laika, pusmecius, pazymiy tipus, mokomuosius dalykus, Mokyklos
vadova, jo pavaduotojus, mokytojus, mokinius, jy tévus (glob&jus, riipintojus) ir kitg informacinés
sistemos veiklai biiting informacija;

5.3. suteikti prisijungimo vardus, nustatant skirtingas vartotojy teises, ir perduoti juos e.
dienyno duomeny tvarkytojams ir naudotojams;

5.4. koreguoti e. dienyno duomenis atvykus ar i§vykus mokiniams.

6. Direktoriaus pavaduotojo funkcijos:

6.1. vykdyti e. dienyno pildymo priezitrg ir reikalingy ataskaity parengimg vadovaujantis
mokslo metams patvirtintu mokyklos vadovy darby pasiskirstymu;

6.2. e. dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* talpina j byla
ne baigiantis mokslo metams, bet per 10 kalendoriniy dieny nuo ugdymo proceso pabaigos.
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* turi biiti saugoma ne maziau 75 metus;

6.3. i8spausdinti e. dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*
ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny. ISspausdintuose lapuose
pasirasyti, patvirtinti juose esanc¢iy duomeny teisinguma, jrasyti datg ir déti j byla;



6.4. jei ,,uzrakinus*“ duomenis nustatoma klaida, klaidg padargs asmuo rastu kreipiasi |
pavaduotoja (2 priedas), surasomas aktas apie duomeny keitimg. Akte turi biti jraSyta: dalyko
pavadinimas, pasiekimy jvertinimai skai¢iumi (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty
pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio kei¢iami duomenys, vardas ir pavarde,
dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, e. dienyno
administratoriaus vardas ir pavardé¢, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios
atlickamas duomeny taisymas. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

I11. E. DIENYNO DUOMENU TVARKYMAS

7. E. dienyng tvarko Mokyklos mokytojai ir klasiy vadovai.

8. Mokytoju funkcijos, tvarkant déstomo dalyko e. dienyne duomenis:

8.1. 1§ mokyklos e. dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodi,
prisijungti prie e. dienyno;

8.2. per meniu punktg ,,Grupés sudarymas‘ jvesti tas klases, kurioms turi pamoky;

8.3. per meniu punktg ,,Mokytojo tvarkarastis* suvesti savo asmeninj tvarkarastj;

8.4. pazyméti neatvykusius mokinius, suvesti duomenis apie pamoky veiklos turinj,
mokiniy vertinimus, skirtus namy darbus ta pacig darbo dieng;

8.5. ne véliau kaip prie§ savaite nurodyti planuojamo kontrolinio darbo datg ir laika,
aptares ji su mokiniais (per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);

8.6. iSvesti pusmeciy jvertinimus paskuting pusmecio diena;

8.7. mokinio pusmecio, metiniai jvertinimai ir $iy laikotarpiy suvestiniai lankomumo
duomenys e. dienyne automatiskai ,,uzsirakins® iki tos pacios dienos, kurig jie buvo jvesti, 24
valandos;

8.8. bendrauti su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais) e. dienyno vidaus Zinutémis;

8.9. iSspausdinti ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapus kiekvieng karta, atlikus
instruktaza, surinkti juose mokiniy parasus ir perduoti atsakingam direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.

9. Klasiy vadovy funkcijos, tvarkant vadovaujamos klasés mokiniy e. dienyne duomenis:

9.1. tikrinti ir tikslinti mokiniy, jy tévy (globéjy, rupintojy) duomenis ne reciau kaip 1
kartg per pusmetj;

9.2. suvesti duomenis apie mokiniy praleisty pamoky pateisinima ne véliau kaip per 3
pirmasias kiekvieno ménesio darbo dienas ir iSspausdintas suvestines pateikti socialiniam
pedagogui;

9.3. jrasyti mokiniy gautus pagyrimus, nuobaudas;

9.4. bendrauti su mokiniais, jy tévais (globg¢jais, riipintojais) e. dienyno vidaus zinutémis;

9.5. iSspausdinti lankomumo ir paZangumo ataskaitas mokiniy tévams (globéjams,
ripintojams), neturintiems prieigos prie e. dienyno, pasibaigus meénesiui per tris darbo dienas;

9.6. ne veliau kaip prie§ savaite jvesti informacija apie biisimus tévy susirinkimus,
nurodyti vieta, laika;

9.7. sudaryti mokiniy lankomumo suvestines, pasibaigus ugdymo proceso pusmeciui ir
teikti jas socialiniam pedagogui;

9.8. patikrinti, ar mokytojai i8vedé mokiniy pusmeciy, metinius pazangumo rezultatus,
iSspausdinti ataskaitg ,,Klasés pusmecio, metiné pazymiy suvestiné™ ir, jg pasiraSius, perduoti
atsakingam direktoriaus pavaduotojui;

9.9. informuoti e. dienyno administratoriy apie mokiniy atvykima, isvykima;

9.10. mokslo mety pabaigoje mokyklos vadovy nurodytu laiku jvesti direktoriaus jsakymo
del kelimo j aukstesne klase ar pasiekimy paZymeéjimo iSdavimo datg ir numerj;

9.11. mokinio, besimokanc¢io namuose, kitoje mokykloje, per mokslo metus gautus
pvertinimus perkelti 18 kity dokumenty.

10. Socialinio pedagogo funkcijos:

10.1. stebéti | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;



10.2. teikti informacijg apie lankomuma direktoriaus pavaduotojui;

10.3. bendrauti su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais) e. dienyno vidaus zinutémis.

11. Socialinés veiklos grupiy auklétojy funkcijos:

11.1. 1§ mokyklos e. dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj,
prisijungti prie e. dienyno;

11.2. bendrauti su mokiniais, jy tévais/globéjais (ripintojais) e. dienyno vidaus zinutémis.

IV. E. DIENYNO DUOMENU NAUDOJIMAS IR SAUGA

12. E. dienyno statistin¢ informacija naudojama Mokyklos veiklos kokybés jsivertinimui,
iSoriniam vertinimui ir stebésenai.

13. Asmenys, tvarkantys e. dienyne mokytojy, mokiniy asmens duomenis, teisés akty
nustatyta tvarka privalo juos saugoti. Si pareiga galioja pasitraukus i§ darbo Mokykloje.

14. Asmeniui, tvarkan¢iam e. dienyno duomenis, susirgus, ji pavaduojantis asmuo turi
kreiptis } administratoriy dé¢l leidimo tvarkyti pirmojo duomenis.

15. Asmeniui, tvarkan¢iam e. dienyno duomenis, nutraukus darbo sutartj Mokykloje per
mokslo metus, jo tvarkomy duomeny bukle turi jvertinti atsakingas direktoriaus pavaduotojas ir,
padedamas administratoriaus, perduoti tvarkyma kitam asmeniui.

16. IS e. dienyno iSspausdinti dokumentai ir skaitmeninés laikmenos, 1 kurias perkelti
atskiri e. dienyno skyriai, saugomos atitinkamiems popieriniams dokumentams taikomais $vietimo
ir mokslo ministro nustatytais terminais ir tvarka.

V. ATSAKOMYBE

17. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
i§spausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

18. Direktoriaus pavaduotojas atsako, kad nebiity paZeista mokyklos mokiniy ir jy tévy
informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo
tvarka.

19. Uz atspausdinty dienyny skyriy archyvavima atsako mokyklos rastinés vedéja.

20. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kt.)
atsako uz savalaik] duomeny jvedima j dienyng ir jy teisingumga.
apskaitg e. dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Mokyklos direktorius. Nuostatai
keiciami ir papildomi Mokyklos direktoriaus, Mokyklos tarybos, atsakingo uz e. dienyno tvarkyma
Mokyklos direktoriaus pavaduotojo iniciatyva.

23. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis Visi prieigg pric Mokyklos e. dienyno turintys
asmenys.

24. Nuostaty jgyvendinimo kontrole vykdo Mokyklos direktorius.

25. Nuostatai skelbiami Mokyklos interneto tinklalapyje.




Klaipédos ,,Medeinés* mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty

1 priedas
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
Klaipéda

Klaipédos ,,Medeinés“ mokykla

(pareigos)

(vardas, pavard¢)

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims
ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija,
kad programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, taip pat pareigybés apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek
Istaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme
duomeny saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizad¢jimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisines apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
Jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ar neturting Zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padarytg zalg, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i Zala;

3.4. Sis pasizadé¢jimas galios visag mano darbo laika pagal Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas, pavarde)

Klaipédos ,,Medeinés* mokyklos elektroninio
dienyno tvarkymo nuostaty



2 priedas

KLAIPEDOS ,MEDEINES“ MOKYKLA

(vardas, pavardeé)
Klaipédos ,,Medeinés“mokyklos

direktoriaus pavaduotojui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus Mokytojo pildoma dalis
kei¢iami duomenys

Klase, grupé

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis

(Data)

(parasas)




